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OBJET DU GUIDE D’UTILISATION

Ce document à pour objet de proposer aux utilisateurs de Geotrek Pyrénées-Orientales un guide d’utilisation des modules de gestion. Il s’adresse tout particulièrement aux 
référents gestion des différentes collectivités du Réseau Geotrek 66.  La connexion à Geotrek-Admin s’effetue à l’adresse suivante, avec les identifiants habituels : 
https://admin-pyrenees-orientales.fr.

FONCTIONNEMENT GÉNÉRAL

Geotrek-Admin est une interface web qui permet de répertorier l’ensemble des données relatives à la gestion et la valorisation d’un réseau de sentiers et de sites de pratiques APN.
Le cœur de l’interface repose sur un ensemble de modules spécialisés selon le type de données : 

L’interface admin de Geotrek se décline en deux vues principales : liste ou objet. La vue présente l’ensemble ou une sélection d’objets selon le module sélectionné. La vue objet 
s’affiche lorsque l’on sélectionne un objet existant, ou lors de la création d’un nouvel objet.
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Tronçons = donnée linéaire brute

Sentiers = ensemble de tronçons, voir la section Sentiers pour voir les 
cas d’utilisation.

Statuts = informations sur les statuts physiques et fonciers du linéaire

Aménagements = ouvrages et équipements

Signalétiques = equipements de signalétiques

Interventions = gestion/suivi des travaux

Chantiers = ensemble d’Interventions

Signalements = problèmes constatés qui nécéssitent (ou pas) 
une intervention (NON TRAITE DANS CETTE EDITION)

https://admin-pyrenees-orientales.fr/


Guide d’utilisation Gestion du Réseau Geotrek Pyrénées-Orientales

PRÉSENTATION DE L’INTERFACE EN VUE LISTE

4       |

Filtre thématique

Selection de zooms

Création d’un nouvel objetSelection du module
Outils cartographiques

Gestion des couches 
affichées sur la carte

Rechercher par mot clé
Export des données

Fusion ou suppression multiple

Réglage horizontal de la fenêtre 
cartographique

Listes des objets affichés sur la 
carte
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LES FONCTIONNALITÉS EN VUE LISTE

Filtre thématique  

L’outil filtre est un outil de sélection des données qui seront ensuite affichés sur la carte. Il permet de configurer des filtres thématiques en fonction des informations saisies dans le module sélectionné

(filtre contextuel). Exemple : Si nous sélectionnons le module Signalétique, les informations filtrables vont concerner les informations relatives à la signalétique. Il est possible de combiner plusieurs 

critères de sélection et ainsi avoir une sélection d’objet très précise. 
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Je demande de n’afficher que les 
signalétiques de type 

« Directionnelle poteau rond (DPR)

La liste des objets est mis à jour 
selon le filtrage configuré

La couleur jaune 
indique qu’un filtre 

est actif

Cliquer pour désactiver 
le filtre actif

Cliquer pour activer le 
filtre 

La fenêtre filtre lorsque l’on clique sur 
le boutton

Configuration du filtre Liste des résultats obtenus, seuls ces objets sont 
affichés sur la carte



La recherche par mot clé permet uniquement l’affichage, mais pas la sélection  d’objets. 
Il n’est donc pas possible de réaliser un export des objets affichés via cet outil

Guide d’utilisation Gestion du Réseau Geotrek Pyrénées-Orientales

Attention !

Rechercher des objets par mot clé  

La barre de recherche située au coin inférieur gauche de l’écran permet d’isoler les objets contenant une suite de caractères dans leur formulaire. La recherche fonctionne

uniquement pour les champs de saisie manuel et pas pour les champs avec liste déroulante.

 La capture d’écran ci-dessous montre un exemple de résultat d’une recherche par mot clés. 
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Exporter les données affichées sur la carte  

L’outil offre la possibilité d’exporter les données qui s’affichent sur la carte sous plusieurs formats : 

Pour information, voici une rapide description des formats proposés : 

.csv : texte brut exploitable notamment au format tableau via un logiciel tableur (Libre Office Calc, Microsoft Excel)

.shp : ESRI Shapefile, exploitable via un logiciel de SIG (QGis, ArcGis) 

.gpx : Fichier de coordonnées GPS, exploitable notamment via un terminal GPS 

Visualisation des couches  
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Boutons d’export des données situées à côté de la barre de recherche. En cliquant sur le format souhaité, les données s’enregistrent dans le répertoire de 
téléchargement par défaut  de votre navigateur

.csv .shp .gpx

En survolant l’icône de visualisation de couche, il est possible, via des cases à cocher, de visualiser sur la carte les différents objets saisis dans 
l’ensemble des modules. C’est ici également que l’on retrouvera  les fonds de cartes et les différents zonages (limites administratives, zones natura 
2000, sites classés, réserves naturelles, etc...)
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Zoomer sur une zone déterminée  

Les outils cartographiques  
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Il est possible de zoomer la carte sur une zone en particulier. Sur une commune ou sur un secteur, ici la 
Communauté de Communes. Le zoom s’effectue en sélectionnant la zone dans l’une des deux listes 
déroulantes avec la possibilité de chercher par mots-clés.

Zoom avant/arrière

Basculer la carte en plein écran

Outil de mesure

Enregistrer la carte format 
image
Visualiser un fichier .GPX, .KML 
ou .GEOJSON sur la carte

Retour à la vue par défaut 
( echelle départementale)

 => Dessiner la distance à mesurer en 
créant des points successifs (carrés blanc). 

=> Cliquer sur le dernier point pour 
terminer la mesure

=> La distance s’affiche en temps réel lors 
du dessin

=> Cliquer un seconde fois fait disparaître 
le tracé

 => Afficher un fichier .gpx, .kml  ou .geojson

=> La vue est zoomé automatiquement sur 
l’objet chargé

=> L’objet s’affiche en bleu sur la carte

=> Possibilité de charger plusieurs fichiers de 
manière successive

=> Actualiser la page réinitialise la vue 
initiale, avant le chargement des fichiers
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PRÉSENTATION DE L’INTERFACE EN VUE OBJET
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Voir/Joindre des 
documents

Consulter le journal des 
éditions de l’objet

Exporter une fiche 
récapitulative

Editer l’objet

Informations relatives à 
l’objet

Localisation de l’objet
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LES FONCTIONNALITÉS EN VUE OBJET

Ajouter/consulter des documents  
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Cliquer sur la miniature pour
consulter le document

Sélectionner un mode de 
récupération du document

Renseigner l’URL ou le chemin 
vers le document

Selectionner dans la liste le type 
de document

Préciser votre structure ( garanti 
la protection du document)

Cliquer pour modifier pour 
accèder au formualire de 
sélection du fichier
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Lors de la création d’un ojet lié à un autre la fenêtre cartographique 
reste vide ce qui est normal

Attention !

Lier un nouvel objet à un objet existant  
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Geotrek-Admin offre la possibilité de créer un objet à 
partir d’un autre. Dans certains cas spécifiques cela 
permet de lier certains objets entre eux et donc 
d’assurer un suivi rigoureux. Cette fonctionnalité 
s’avère particulièrement utile dans la gestion des 
travaux. Comme évoqué en début de guide, le module 
« intervention » est dédié à la planification et au suivi 
des travaux. 
Les travaux en questions portent  notamment sur des 
équipements saisis dans Geotrek-Admin. Si nous 
avons, par exemple, à planifier une opération de 
réparation sur une passerelle répertoriée dans la base 
de donnée. Il est fortement conseillé se saisir 
l’intervention depuis l’objet en question directement. 
Voir le protocole en exemple ci-contre

1. Cliquer sur 
ajouter une 
intervention 
depuis la rubrique 
travaux des infos 
liées à l’objet

2. Remplir le 
formulaire de  
l’intervention
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3. Le lien entre les deux objets est effectif, les informations se croisent à partir des deux objets. Respecter ce protocole permet d’avoir un 
historique précis des interventions succésicves sur un objet en particulier. Cette fonctionnalité peut être utilisée pour un linéaire (sentier, 
itinéraire, etc.) ou pour un objet ponctuel ( signalétique, aménagement, etc.).  

Module Intervention
Module Aménagements
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    TRONÇONS

Principes de fonctionnement     :  

Les tronçons  représentent l’assise physique du sentier.  C’est la donnée linéaire brute sur laquelle va venir se supperposer les autres informations  quelles soient poctuelles (ex : signalétiques,

aménagements) ou linéaires (itinéraires, statiuts):

Afin de garantir ce fonctionnement, la saisie des tronçons doit respecter certaines règles (topologie). Le tronçon est donc une ligne continue :

entre deux intersections ou 

d’un point A à un point B ou 

d’un point A à une intersection.
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Source: Makina Corpus :https://makina-corpus.com/sig-webmapping/la-segmentation-dynamique

Tronçon

Informations ponctuelles

Informations linéaires
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Procédure d’ajout d’un nouveau tronçon     :  

S’agissant d’une donnée essentielle, la procédure d’intégration de nouveaux tronçons doit répondre à des modalités bien précises. Après sasie de la donnée par chaque utilisateur, celle-ci sera contrôlé

par le référent Geotrek 66 afin d’en vérifier la validité. Le protocole de saisie est détaillé étape par étape à la page suivante.

1. Ajouter un tronçon
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Tronçon d’un point A à un point B Tronçon d’un point A à une intersectionTronçon entre deux intersections
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2. Renseigner le formulaire selon les modalités ci-dessous : 
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Laisser vide

Selectionner le balisage présent sur le terrain (GR – GRP - PR – VTT). 
Plusieurs types de balisage peuvent être sélectionner pour un 
même tronçon

Décocher les cases selon ce modèle
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Vérifier l’acrochage aux tronçons existants

Avant de créer le tronçon il faut cliquer sur Editer les objets puis vérifier que les 
points d’intersections avec les tronçons existants se colorent en jaune

Dessiner le tronçon

Cliquer sur déssiner une ligne, déssiner 
le tracé en cliquant point par point 
(niveau de zoom max sur fond IGN). 
Cliquer sur le dernier point pour 
terminer le déssin. Supprimer le déssin

Pour supprimer le déssin cliquer sur 
Supprimer des objets et cliquer dessus 
quand le curseur change de forme. 
Possibilité d’annuler la suppression en 
cliquant sur annuler 

Editer le dessin de son tronçon

Déplacer un 
nœud

Cliquer et 
maintenir un 
nœud (carré 
plein blanc) 
pour le 
déplacer. Le 
tracé suit le 
déplacement 
du curseur.

Ajouter un nœud
 
Cliquer sur le 
nœud en 
transparence pour 
ajouter un 
nouveau noeud

Supprimer un nœud

Cliquer une fois sur 
le nœud ( carré 
plein blanc) pour le 
supprimer
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3. Créer le tronçon:

Cliquer sur créer pour enregistrer le tronçon. Le référent Geotrek 66 reçoit une notification de la création du tronçon. Celui ne sera définitivement intégré qu’après validation par le  Chargé de Projet 

Geotrek du Département 

Import massif de tronçons  

 L’import massif d’un ensemble de tronçon est possible. Il permet d’éviter d’avoir à saisir manuellement les tronçons via l’interface « gestion » de Geotrek Admin. Il ne peut se faire 
directement via l’interface « gestion » de Geotrek Admin. Dans le cas où vous souhaiteriez procéder à un import massif, veuillez vous rapprocher du référent Chargé de projet 
Geotrek du Département.
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    SENTIERS

Principes de fonctionnement  

Le module sentiers permet de saisir un linéaire qui repose sur un ensemble de tronçons (entiers ou parties). Le dessin du tracé s’effectue automatiquement par le calcul du chemin 
le plus court d’un point A à un point B. L’ajout de point intermédiaire permet de « forcer » le passage de l’itinéraire par certains tronçons comme indiqué dans l’exemple ci dessous :

Dessin du tracé
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Ci-dessus un exemple d’un itinéraire en boucle avec les 
point intermédiaires qui ont permis de dessiner le tracé

Après positionnement d ‘un point de 
départ et d’arrivée le système calcule le 
chemin le plus court entre ces deux 
points et dessine automatiquement le 
tracé correspondant

En passant le curseur sur le tracé dessiné 
une pastille apparaît Cliquer et maintenir 
sur cette pastille pour la positionner sur un 
tronçon pour y définir un point 
intermédiaire par lequel le tracé doit passer 
pour aller du point de départ vers le point 
d’arriver. 
Les flèches rouge sur le tracé indique le 
sens de circulation.
Pour supprimer un point intermédiaire 
cliquer 1 fois sur la pastille. 
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Inventaire des zones d’entretien régulier     :  

Le but de cette procédure est de répertorier et cartographiera les portions de sentiers ou des opérations d’entretiens sont planifiées de manière régulière. Comme les secteurs où il
y a des opérations de débroussaillage à réaliser chaque année par exemple. L’intérêt de cet inventaire est de n’avoir à saisir qu’une seule fois la localisation. L’agent responsable des
travaux d’entretien devra simplement y lier une intervention à chaque fois que ceux-ci devront être réalisés. Voici la procédure à suivre :

1. Localiser une zone d’entretien régulier
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Cliquer sur ajouter un sentier 
depuis le module Sentiers

Déssiner le tracé (voir page précédente)

Remplir le formulaire avec 
les informations 
souhaitées

Choisir sa structure dans la 
liste

Nommer la zone 
Recommandations : Type 
de travaux, saison, 
localisation générale

Sélectionner la catégorie 
d’utilisation du module 
sentier (ici zone d’entretien 
régulier)

Indiquer les informations 
générales jugées utiles 

Cliquer sur Créer pour valider
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2. Planifier une intervention sur zone d’entretien régulier
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A partir du 
module Sentiers, 
filtrer « Zone 
d ‘entretien 
régulier » dans 
le champ 
« Catégorie »

1

2

3

4

Sélectionner la zone 
concernée dans la 
liste filtrée

Cliquer sur « ajouter 
une intervention » 
dans les 
informations sur la 
partie gauche de 
l’écran

Remplir le 
formulaire selon les 
besoins de votre 
structure

Après validation, intégrer les 
documents relatifs à l’intervention 
(photo, bon de commande etc.)
Cf p.10

5
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    STATUTS

Principes de fonctionnement  

Le module statut permet de localiser précisément sur un linéaire différentes informations relatives à l’assise du sentier :

le type Foncier : Chemin privé, Chemin rural, Voie communale, Route départementale, Route nationale, Chemin domanial, DFCI

le type de voie (nature physique de l’assise) : Piste, Sentier, Voie goudronnée

Gestionnaire de signalétique : sélection d’un organisme dans une liste (CD66, Communautés de communes, etc...)

Gestionnaires travaux : sélection d’un organisme dans une liste (CD66, Communautés de communes, etc...)

Compétences sentiers : sélection d’un organisme dans une liste (CD66, Communautés de communes, etc...)

Procédure d’ajout d’un nouveau statut     :  

1. Ajouter un statut :
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Après avoir sélectionner la bonne 
catégorie cliquer pour ce bouton pour 
commencer à remplir le formulaire 

Selectionner la 
catégorie de statuts à 
renseigner ou à 
consulter
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2. Dessiner le tracé et renseigner le formulaire
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Dessiner le tracé correspondant à 
l’emprise du statut en intégrer. Dans le 
cas des informations foncières cela 
correspondra aux limites de parcelles. 
Pour le dessin du tracé cf p.10

Après validation, intégrer les 
documents relatifs à ce Statut 
(convention de passage par exemple)
Cf p.10

Activer le fond cadastral pour la saisie 
de statuts foncier. Le cadastre ne 
s’affiche plus à un certain niveau de 
zoom. Dézoomer s’il n’apparaît plus.

Indiquer le type de statut 
correspondant dans la liste déroulante

Indiquer les 
informations relatives 
aux propriétaires 
( exclusif à  la catégorie 
« Types fonciers »)

Cocher ou décocher la 
case en fonction du 
conventionnement ou 
pas du tracé concerné
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Visualiser les données     :  
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Depuis le panneau de couches , sur la 
fenêtre cartographique, possibilité de 
visualiser les différents types de statuts. 

Le tableau reprend l’ensemble des 
informations saisies via le formulaire et 
calculés automatiquement

Possibilité de visualiser l’ensemble des objets 
affichés sur la carte sous forme de tableau
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    AMÉNAGEMENTS

Principes de fonctionnement  

Ce module a pour finalité de répertorier et gérer l’ensemble des équipements ou ouvrages du réseau de sentiers des gestionnaires. Comme pour la plupart des modules il suffit 

d’ « ajouter un aménagement » pour accéder au formulaire qui permettra de renseigner toutes les informations nécessaires au suivi de l’aménagement en question.

Quelques précisions utiles pour renseigner certains champs : 

◦ Nom     :   Il est conseillé de choisir un nom qui permette d’identifier le type d’aménagement et le lieu (exemple : Platelage la Pradella)
◦ Accessibilité     :   Ce champ est destiné à saisir des informations relatives à des aménagements spécifiques à l’accès du public handicapé
◦ État     :   Ce champ permet d’assurer le suivi des différents aménagements (champ commun avec la Signalétique). Liste déroulante à choix unique : le choix de l’état va 

permettre de filtrer et de planifier le type d’action à réaliser. L’intervention tel que prévu dans notre fonctionnement fait référence aux actions qui doivent être 
réalisées sur le terrain. Les choix possibles dans la liste sont les suivant :
▪ Commande de matériel nécessaire : Sélectionner si besoin de matériaux préalable à une intervention sur le terrain
▪ Commande de matériel en cours : Sélectionner quand la commande est effectuée (utile pour un suivi précis)
▪ Intervention nécessaire : Une intervention sur le terrain est nécessaire et doit être planifiée (pose de signalétique, pose platelage, réparation aménagement, etc.)
▪ Intervention planifiée : L’intervention a été planifiée et est en cours de réalisation
▪ RAS : L’aménagement est en bon état et ne nécessite pas de commande de matériel ou d’intervention

◦ Niveaux des usagers     :   Permet d’indiquer si un aménagement en particulier présente un danger potentiel pour les usagers. Pas d’utilisation prévue par les membres 
du réseau pour l’instant.

◦ Niveaux des interventions     :    Permet de préciser un niveau de dangerosité des opérations d’entretien sur un aménagement. Pas d’utilisation prévue par les membres 
du réseau pour l’instant.

Procédure d’ajout d’un nouvel aménagement  

1.Ajouter un nouvel aménagement :
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Après validation, intégrer les 
documents relatifs à cet Aménagement 
(photo, bon de commande, etc...)
Cf p.10

Ce module offre la possibilité de localiser 
l’aménagement sous forme de point ou de linéaire. 
Dans ce cas-ci, un platelage, il est intéressant d’en 
connaître la longueur

2.Positionner l’aménagement et renseigner le formulaire :
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    SIGNALÉTIQUES

Principes de fonctionnement  

Le module Signalétiques permet de saisir l’ensemble des données relatives à la gestion de la signalétique. Cette fonctionnalité se structure autour de deux types de données à 
renseigner : 

Les emplacements de signalétiques : cette donnée sert à localiser et à décrire le support sur lequel sont fixés les lames de signalétiques. À partir du formulaire 
correspondant, les champs suivants sont à remplir :

◦ Nom     :   champ texte qui correspond au nom du lieu dit le plus proche de l’emplacement. (Pour les modalités de choix du nom cf p.33)
◦ Description     :   champ texte indiquant des informations jugées utiles (exemple : dimensions d’un poteau)
◦ Type     : Liste déroulante à choix unique, choisir le type de signalétique correspondant
◦ État     :   idem module Aménagements cf p 25.
◦ Altitude affichée     :   champ texte indiquant l’altitude gravée sur la bague de localisation le cas échéant 
◦ Gestionnaire     :   liste déroulante à choix unique, choisir sa structure
◦ Scellement     :   liste déroulante à choix unique, choisir le type de scellement correspondant.

Les lames : cette donnée décrit le contenu (textes et pictogrammes) des lames de signalétiques. Chaque lame est liée à un emplacement de signalétique. La saisie de ces 
données s’effectue depuis la fiche d’un emplacement. Le formulaire des lames permet de saisir les données suivantes :

◦ Numéro de lame     :   chiffre de 1 à x. Le chiffre 1 correspond à l’élément le plus haut sur le support de signalétique. Poursuivre la numérotation de l’élément vers le plus 
bas (automatique par défaut)

◦ Direction     :   Indique la direction de la lame avec un chiffre correspondant au chiffres du pavé numérique :  
◦ Type     :   liste déroulante à choix unique, choisir le type de lame correspondant
◦ Etat     :   idem module Aménagements cf p25.
◦ Couleur     :   liste déroulante à choix unique, choisir la couleur de l’objet correspondant
◦ Lignes     :   ensemble de champs texte qui indique les informations gravées sur les lames (textes, pictogramme, distance et temps). Voir la procédure d’ajout d’une 

nouvelle lame pour plus de détail p.28

IMPORTANT     :   En ce qui concerne la saisie du contenu des lames, pour un suivi efficace il est conseillé de saisir le contenu souhaité. Deux cas de figure :
Les indications sur les lames sont correctes sur le terrain : saisir les informations telles qu’elles sont sur le terrain
Il y a des informations incorrectes sur les lames : saisir les informations corrigées et sélectionner dans « État » : « Commande de matériel nécessaire ». Les photos jointes 
doivent permettre de visualiser la signalétique sur le terrain.
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Procédure d’ajout d’un nouvel emplacement de signalétique  

Geotrek-Admin est un outil qui permet de gérer de manière optimale la maintenance des équipements existants sur le terrain. En revanche pour le cas d’un projet de création 

d’une nouvelle signalétique, il subsite un risque quand à la fiabilité de la donnée après un certain temps d’usage de l’outil . Afin de prévenir cet effet il est préférable de n’intégrer 

une nouvelle signalétique à partir du moment ou elle a déjà été implantée sur le terrain. Une fois en place l’utilisateur envoi au Chargé de projet Geotrek du département un mail 

de demande d’ajout de signalétique contenant :

La localisation de la signalétique (carte numérisée, gpx, shp, kml)

Le nom du lieu dit

Une photo de la signalétique faisant bien apparaître le contenu des lames

Les services du département se chargeront par la suite de l’intégration de l’ensemble des données de ces signalétiques (Nom, Code, Type, Lames et leurs contenus)
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Cliquer sur l’icône « point » puis 
positionner à l’emplacement souhaité 
sur la carte

Après validation, intégrer les 
documents relatifs à cette signalétique 
Cf p.10

1. Repositionner l’emplacement de signalétique et renseigner le formulaire :
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Procédure d’ajout d’une nouvelle lame  

1. Ajouter une nouvelle lame
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2. Renseigner le formulaire
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Lame 1

Lame 2

Lame 3

Lame 4

Lame 5

Ligne 1

Ligne 2

Ligne 3

Les coordonnées sont renseignées automatiquement 
et sont récupérables via l’export d’un tableau des 
emplacements de signalétiques. Inutile de les saisir.

Le champ texte étant obligatoire, saisir 
« *pas de texte* » quand il n’y a qu’un 
pictogramme sur la  ligne

Le numéro s’implémente 
automatiquement à la 
suite des ajouts de lames 
succéssif

Sauf pour le champ texte laisser les 
cases vides le cas échéant

Lame 1 : Bague de localisation
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Lame 2 : Lame directionnelle
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Afficher des informations en vue objet     :  

1. Vue des informations sur les lames en sélectionnant un emplacement de signalétique
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2. Vue des informations sur les lignes en sélectionnant une lame

Règles d’utilisations imposées  

Module concerné Champ concerné Règle à respecter

Signalétiques Nom

Choisir le nom du lieu dit usuel ou mentioné sur le SCAN 25. Le nom correspond au texte qui sera gravé sur la 

bague de localisation.

En appui pour la sélection du nom deux référentiels sont mobilisables : 

• La couche « lieux-dits » issue du cadastre (Etalab) récupérable sous divers format à cette adresse (prendre 

la version la plus récente): https://cadastre.data.gouv.fr/data/etalab-cadastre
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• « L’Atlas Toponymique de Catalogne Nord » de Joan Becat Ref. : BECAT, Joan ; Atlas toponymique de 

Catalogne Nord. T1 : Aiguatèbia-Montner - T2 : Montoriol-El Voló. Revue Terra Nostra, 2015. 

Signalétiques Code
Ne pas saisir le code, le référent Geotrek 66 est en charge de renseigner ce champ. Le code est constitué du 

numéro INSEE de la commune ou est implantée la signalétique suivi de « /suite numérique de 1 à X »
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    CHANTIERS

Principes de fonctionnement  

Le module Chantiers permet de classer l’ensemble des interventions et commandes afin d’en assurer le suivi financier.  Pour assurer le lien avec les différentes interventions il est 

nécessaire de saisir un chantier avant les interventions correspondantes. Contrairement à la plupart des modules, il n’y a pas de localisation d’objet. Il y a juste un formulaire à 

renseigner. Le lien se fait ensuite par sélection du chantier lors de la création d’une intervention. Pour rappel une intervention dans Geotrek 66 fait référence aux actions mises en 

œuvre sur le terrain, la commande de matériel est une opération de gestion qui ne nécessite pas d’intervention. Cependant un Chantier ne doit pas obligatoirement être relié à une

intervention.  Dans une logique de gestion annuel des opérations de gestion d’un réseau de sentier, il est conseillé de créer ses chantiers en début d’année pour les opérations 

récurrentes ou connues. Par exemple : « Débroussaillage 2023 », « Remplacement de signalétiques 2023 », etc. Bien penser à créer un nouveau chantier au fil de l’eau pour les 

opérations ponctuelles. 

Procédure d’ajout d’un nouveau chantier  

1. Ajouter un nouveau chantier
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2. Renseigner le formulaire
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Conseil : nom qui décrit succinctement le type  d’opérations regroupés dans ce chantier, 
précision du lieu et de l’année le cas échéant

Sélection de 1 ou plusieurs prestataires dans la liste. Contacter le référent Geotrek si 
besoin d’ajouter un nouveau

Sélection de 1 
structure dans la 
liste. Contacter le 
référent Geotrek si 
besoin d’ajouter 
une nouvelle 
structure (Chantier 
d’insertion)

Indiquer les 
informations jugées 
utiles selon le type de 
Chantier et les 
modalités de travail

Renseigner 
Interventions diverses 
s’il s’agit d’un 
ensemble 
d’interventions de 
plusieurs type
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3. Lier une intervention à un chantier :
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Après validation, intégrer les 
documents relatifs à ce Chantier (Bon 
de commandes, dossiers de 
subvention, BAT,etc...) 
Cf p.10

Indiquer le plan de financement 
par organisme. Contacter le 
référent Geotrek pour ajouter des 
organismes.

Lors de l’ajout d’une intervention dans 
le champ Chantier sélectionner le  
chantier correspondant
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Visualiser les données  
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Dans la vue objet du sentier on peut 
consulter l’ensemble des intervention 
qui ont été liées au chantier

En sélectionnant un chantier la carte 
affiche l’ensemble des interventions qui 
lui sont lié.
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En vue liste il est possible d’exporter un tableau de l’ensemble ou 
d’une sélection de chantiers (exemple : Chantiers de l’année 2023) 
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    INTERVENTIONS

Principe de fonctionnement  

Le module Interventions a  pour fonction d’assurer le suivi détaillé des travaux relatifs à la gestion d’un réseau de sentier.  Une intervention représente une opération réalisée sur le 

terrain. Le module intervention ne s’utilisera donc pas dans le cadre d’une commande de matériel par exemple. Comme pour les autres modules, l’ajout d’une intervention repose 

sur la localisation de l’opération à mener (ponctuel ou linéaire) et le renseignement d’un formulaire. 

Le choix de la procédure d’intégration d’une nouvelle intervention se fera selon deux cas de figures : 

L’intervention porte sur un objet qui est saisi  dans l’un des modules (Aménagement, Signalétique, Lame, Zone d’entretien régulier) : Saisir l’intervention à partir de l’objet

concerné (cf p.20 exemple sur une Zone d’entretien régulier)

L’intervention porte sur un élément qui n’a pas vocation à être intégré dans l’un des modules ( Arbre en travers, Drainage, crue, ruissellement, etc.)  : Saisir l’intervention 

directement depuis le module intervention. Une fois l’intervention traitée l’utilisateur choisis de conserver ou non l’intervention. 

Procédure d’ajout d’une nouvelle intervention     :  

1. Ajouter une intervention depuis le module Interventions
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Ce module offre la possibilité de localiser 
l’aménagement sous forme de point ou de linéaire. 
Dans ce cas-ci, une opération de débroussaillage, il 
est intéressant d’en connaître la longueur

La longueur est 
calculée 
automatiquement à 
la création de 
l’objet si linéaire

Daté 
automatiquement 
au jour de la 
création de 
l’intervention

Forme conseillée : 
Type d’intervention 
– Chantier - 
Localisation

2. Localiser l’intervention et renseigner le formulaire
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Pour les travaux effectués en 
régie. Pour ajouter une fonction 
contacter le référent Geotrek.

Après validation, intégrer les 
documents relatifs à cette Intervention
Cf p.10
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CAS PRATIQUE : GÉRER UNE COMMANDE DE SIGNALÉTIQUES

Contexte     :   

Dans le courant de l’année 2022, le service randonnée de ma collectivité a identifié 2 signalétiques directionnelles qui nécéssitte une intervention : 

• Suite à du vandalisme, le remplacement de l’ensemble des éléments sur un emplacement de signalétiques : support (poteau rond), bagues et lames

• Le changement d’une lame directionnelle détériorée sur un autre emplacement 

Avant de programmer les interventions sur le terrain il faut tout d’abord commander les éléments de signalétiques . Cette partie du guide aura pour but de montrer la procédure 

pour gérer ce cas pratique à partir de Geotrek-Admin. 

Résumé de la procédure étape par étape     :  

1. Créer un chantier

2. Mettre à jour les données des signalétiques concernées

3. Exporter et mettre en forme un tableau de commande à transmettre au fabricant

4. Enregister les documents relatifs à la commande

5. Mettre à jour les Etats des signalétiques à reception de la commande 
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Créer un Chantier     :  
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Préciser 
succintement le type 
de matériel et les 
quantité

Mettre à jour le coût 
sur la base du devis 
puis la facture finale
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Mettre à jour les données des signalétiques concernées     :  

1. Signalétique nécéssitant le changement du support

Dans le cas présent, une signalétique nécéssite la fabrication d’un nouveau support (poteau rond). Depuis le module Signalétiques, sélectionner l’emplacement de signalétique 

concerné et indiquer dans l’État qu’une commande est nécéssaire :
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2. Signalétique nécéssitant la fabrication de lames :

Pour préparer la commande des lames, il faut maintenant mettre à jour les contenus des lames qui seront fabriquées. Selectionner les signalétiques concernées et depuis les 

informations sur la partie gauche de l’écran puis cliquer sur les lames qui vont faire l’objet d’une fabrication. Ici il y une bague et deux lames pour la signalétique 66008/3 et une 

lame pour la signalétique 66187/55
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Signalétique : 66187/55Signalétique : 66008/3
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Saisir les contenus qui seront 
gravés sur les lames lors de la 
fabrication :

Lame 1 signalétique 66008/3

Les informations de coordonnées sont automatiquement 
intégrées dans le tableau exportable en vue liste. Possibilité 
également de copier coller cette info depuis les 
informations à gauche de l’écran quand on sélectionne un 
emplacement de signalétique
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Saisir les contenus qui seront 
gravés sur les lames lors de la 
fabrication :

Lame 2 signalétique 66008/3
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Saisir les contenus qui seront 
gravés sur les lames lors de la 
fabrication :

Lame 3 signalétique 66008/3
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Saisir les contenus qui seront 
gravés sur les lames lors de la 
fabrication :

Lame 3 signalétique 66187/55
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3. Exporter et mettre en forme un tableau de commande de signalétiques

Dans un premier temps depuis le filtre en vue liste selectionner les Signalétiques avec l’État « Commande de matériel nécéssaire ». Noter le nombre et le type de support à 

commander. Ensuite selectionner les Lames avec l’État « Commande de matériel nécéssaire ». Enfin cliquer sur l’icone « CSV » pour exporter le tableau récapitulant les lames à 

fabriquer.
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Le tableau ci-dessous constitue les informations brutes des contenus des lames à fabriquer. Selon vos modalités de commandes avec votre fabricant mettre en forme le tableau à 

lui transmettre .

Ci- dessous un exemple de mise en forme. Dans cet exemple la signalétique directionnelle et la signalétique de localisation (bague, plaque) ont chacun un tableau spécifique. Bien 

penser à intégrer les informations des supports à fabriquer (type de support, dimension, quantité, etc...)
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4.Enregistrer les documents relatifs à la commande sur le Chantier

Depuis le chantier créé à l’étape 1, intégrer les documents relatifs à la commande : Tableau de fabrication, bon de commande, bon à tirer, etc...
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5. Mettre à jour les Etats des signalétiques à reception de la commande 

Enfin, dernière étape, à réception du matériel reprendre l’ensemble des objet ayant eu l’État « Commande de matériel nécéssaire » et les basculer en « Intervention nécéssaire ». 

Préciser éventuellement dans le champ description ou commantaire le type d’intervention souhaitée « Remplacement de signalétique. 
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CAS PRATIQUE : GÉRER UNE OP2RATION DE REMPLACEMENT DE SIGNALÉTIQUES

Contexte     :   

Suite à la fabrication des éléments de signalétiques vue au point précédent, cette partie portera sur le suivi d’une opération de remplacement de signalétique.

Résumé de la procédure étape par étape     :  

1. Créer un chantier

2. Selectionner les Signalétiques concernées

3. Créer les interventions liés à ces signalétiques

4. Préparer les informations à transmettre à la structure/personne en charge des opérations sur le terrain

5. Mettre à jour les statuts et intégrer les photos à jour
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1. Créer un chantier
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Mettre à jour le 
coût total de 
l’opération à 
réception du 
devis et après 
paiement

Dans les 
commentaires, il 
peut s’avérer 
utile de préciser 
succintement le 
détail des 
opérations à 
réaliser

Si votre prestataire n’est pas dans la liste contacter le Chargé de projet 
Geotrek au département
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2. Selectionner les Signalétiques concernées pour leur assigner une intervention

A partir de la vue liste du module Signalétiques selectionner les signalétiques dont l’État est « Intervention nécéssaire ». Ici il y a un support à remplacer. Selectionner à partir du 

panneau d’information et à la rubrique travaux cliquer sur « Ajouter une intervention »
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Saisir ensuite le formulaire :
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Idéalement le nom décrit le type 
d’intervention,  l’objet ou le lieu concerné

Le statut « En attente » indique que l’opération doit être lancée, 
« Planifiée » qu’elle est en cours de réalisation, « Terminée » que 
l’opération est réalisée. L’intervention peut être supprimée ou 
conservée en archive

Ce champ permet de hiérarchiser l’ordre de réalisation des 
opérations

Selon vos modalités de travail, décrire les opérations à réaliser sur 
cette signalétique

Indiquer le chantier correspondant, créer lors de l’étape 1
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En ce qui concerne les lames répéter le même procédé : Selectionner les lames concernées et ajouter une intervention pour chacune :
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4. Préparer les données pour la structure/personne en charge des opérations sur le terrain

Grace au lien fait entre le chantier et les interventions, dans le chantier créé à l’étape 1 on retrouve l’ensemble des interventions et des signalétiques concernées, cf capture d’écran

ci dessous. Il est ensuite possible de mettre en forme une documention destinée à la structure ou personne en charge de la pose .
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     Données de localisation     :   Depuis la vue liste du module Interventions selectionner les interventions liées au Chantier souhaité. Exporter les données au format .gpx 

ou .shp. Il est possible aussi d’exporter au format image la carte. 
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     Fiche descriptive des opérations à réaliser     :   

 Cliquer sur l’icône « ODT » pour générer une fiche, mettre en forme selon les besoins. Exemple ci dessous :
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6. Mettre à jour les statuts et intégrer à la réception du chantier

Pour assurer un suivi rigoureux des travaux, il est recommandé de mettre à jour le Statut des interventions et l’État des objets concernés par ces interventions :

• Quand le chantier et lancé

• Quand le chantier est terminé

Le plus simple est de selectionner le chantier en question et de mettre à jours tous les éléments à partir de là (utiliser clic droit ouvrir un nouvel onglet pour aller plus vite)
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